Quick Guide

SPORTELLO DIGITALE

Per completezza di informazioni, riportiamo di seguito stralcio del manuale di Sportello
Digitale, per mostrare cosa accade se si attiva la funzione di visualizzazione/modifica delle

schede delle graduatorie interne da parte dei dipendenti.

SCHEDA GRADUATORIA

Cliccando su questa voce di menu & possibile

8’1 | miei dati S La mia scheda anagrafica

visualizzare e/o modificare la propria scheda

SRl per la graduatoria interna per i trasferimenti

wScheda Graduatoria

d’ufficio (soprannumerari).

Se la segreteria ha abilitato la funzione di compilazione della propria scheda, sulla
dashboard di Sportello Digitale comparira I'informazione mostrando la data entro la quale

sara possibile effettuare tali modifiche.

&I MIEI DATI
Si comunica che fino a giovedi 29 febbraio 2024 & attiva la funzione di aggiornamento dei titoli per le Graduatorie Interne. Clicca QUi per andare alla gestione

Cliccando sul qui & possibile accedere direttamente alla scheda, altrimenti si pud usare

il menu come indicato in questo paragrafo.

ATTENZIONE! Nel caso in cui non ci sia la scheda per la compilazione, occorre rivolgersi

alla seagreteria scolastica.

La scheda della graduatoria si presenta suddivisa in sezioni, con il totale parziale di ogni

sezione, mentre in alto a destra riporta il totale generale della scheda.

Scheda Graduatoria ai fini dei trasferimenti d'ufficio (SOPRANNUMERARI) Anno scolastico 2024/2025

MODIFICA SCHEDA AS. 2024/2025 Punti: 189,33
Tipologia del Personale Anno scolastico *

ATA 2024
Corso Profilo

Diurno assistente amministrativo (AA)
Categorie particolari Gruppi graduatorie Inserimento in coda

Non richiesto ~ Non richiesto v
Annotazioni

5

1- ANZIANITA DI SERVIZIO Punti: 173,33
Il - ESIGENZE DI FAMIGLIA Punti: 16
Il - TITOLI GENERALI Punti: 0

In basso a destra troviamo due pulsanti di salvataggio. Il primo permette di salvare

le modifiche che stiamo apportando (modifiche che vengono comunque gia viste dalla
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segreteria), mentre il secondo oltre a salvare le modifiche, fara arrivare

alla segreteria I'informazione che si & terminata la compilazione della scheda.

. Fino alla data indicata in dashboard sara sempre e comunqgue possibile effettuare

modifiche sulla propria scheda. Superata tale data, non sara piu possibile intervenire e

occorrera rivolgersi alla propria segreteria scolastica.

Analizziamo in dettaglio le varie sezioni.

MODIFICA SCHEDA

Questa & una sezione di sola visualizzazione in quanto la compilazione & a carico della

segreteria scolastica.

|"1C‘[!IF\I}'« SCHEDA AS. 2024/2025 | Punti: 173,33
Tipologia del Personale Anno scolastico =
ATA 2024
Corso Profilo
Diurno assistente amministrativo (AA)
Categorie particolari Gruppi graduatorie Inserimento in coda

Annotazioni

ANZIANITA DI SERVIZIO

In questa scheda & possibile visualizzare e/o modificare i dati relativi all'anzianita di

Punti: 173,33
A) servizio di ruolo - in mesi Mesi Punti Totale
i mesi o frazione superiore a 15 giorni di servizio effettivamente prestato successivamente alla decorrenza giuridica della nomina nel profilo professionale df I 2 e
A1) servizio di ruolo - in mesi - in piccole isole Mesi Punti otal
mente alla decorrenza giuridica delia nomina nel profilo professionale df . )
B) servi preruolo - in mes Mesi Punti Total
ndicare il numero di mesi o frazione superiore di set di ruolo o di altre servizio riconosciuto o riconoscibile, i prim, /engono considerati per intero e c -
Mesi Punti otal
razione superiore a 15 giorni di servizio non di ruolo o di altro servizio riconosciuto o riconoscibile, i vengono considerati per intero i o c
€) ruolo in pubbliche amm.ni/enti locali Anni Punti Totale
Indicare if numero di anni o fraziene superiore ai 6 mesi di servizio di ruolo effettivamente prestato a qualsiasi titolo in Pubbliche Amministrazionf o negli Entf Localf 0 1
D) servizio continuativo nel profilo appartenenza
- entro il guinanennio Anni Bunt atal

Il programma riporta i dati inseriti nella scheda dell'anno precedente (qualora sia presente
a sistema) e permette all'utente di modificarli, facendo quindi in automatico il conteggio

con i nuovi valori.

Per ogni voce presente & stata riportata una descrizione per facilita di compilazione, cosi
come da indicazioni del CCNI.
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ESIGENZE DI FAMIGLIA

In questa scheda & possibile visualizzare e/o modificare i dati relativi alle esigenze di

famiglia:

A) per ricongiungimento al coniuge
Indicare se mento o riavvicinamento al co
tribunale, per ric ento ¢ niavvicinamento ai ger

nel caso di personale senza coniuge o separato giudizialmente o consensualmente con atte omologato dal

B) per ogni figlio di eta inferiore a sei anni
Indicare il numero di fight di eta inferiore a 6 anni

C) per ogni figlio di eta compresa fra 6 e 18 anni
Indicare il numero di figh di eta compresa fra i 6 e i 18 anni

D) per la cura e |'assistenza dei figli o coniuge minorati
re se perla cura e l'assist

Punti: 16
Punti Totale
v 24
Punti Totale
1 16 16
Punti Totale
0 12
Punti Totale
~ 24

Il programma riporta i dati inseriti nella scheda dell’anno precedente (qualora sia presente

a sistema) e permette all'utente di modificarli, facendo quindi in automatico il conteggio

con i nuovi valori.

Per ogni voce presente é stata riportata una descrizione per facilita di compilazione, cosi

come da indicazioni del CCNI.

TiToLI GENERALI

In questa scheda & possibile visualizzare e/o modificare i dati relativi ai titoli generali:

Punti: 17 Punti: 189,33
SifNo Punti Totale
s v 12 12
Diplomi Punti Totale
5 5
Diplomi Punti Totale
o E
Corsi Punti Totale
0 1 %

Il programma riporta i dati inseriti nella scheda dell'anno precedente (qualora sia presente

a sistema) e permette all'utente di modificarli, facendo quindi in automatico il conteggio

con i nuovi valori.

Per ogni voce presente & stata riportata una descrizione per facilita di compilazione, cosi

come da indicazioni del CCNI.
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