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Aggiornamento DVR 2022/2023 

ALLEGATO   A             sedi- Orari 

 tipo di scuola Nome della Scuola Orario 

1.  

Secondaria di 

primo grado 
Alighieri dal lunedì al venerdì ore 7,55 - 13,50 

Primaria “Collodi 2” (T.P.) dal lunedì al venerdì ore 8,00 - 16,00 

Infanzia 
San Sisto 

Merini 
dal lunedì al venerdì ore 8,00 - 16,00 

2.  Primaria “Collodi 1” ( TN)  

 

classi I-II-III-: dal lunedì al venerdì ore 8,00 - 13,25 

classi IV-V : dal lunedì al venerdì ore 8,00 - 13,30  

+  1 sabato al mese 

3.  Infanzia 
San Sisto Nord-  

Hack 
dal lunedì al venerdì ore 8,00 – 16,00 

4.  Infanzia 
San Sisto Sud - 

Don Milani 
dal lunedì al venerdì ore 8,00 - 16,00 

5.  Primaria “B. Ciari” 

 

classi I-II-III-: dal lunedì al venerdì ore 8,00 - 13,25 

classi IV -V : dal lunedì al venerdì ore 8,00 - 13,30  

+  1 sabato al mese 

6.  Primaria “Nicholas Green” dal lunedì al venerdì ore 8,00 - 16,00 

 

AFFOLLAMENTI 

 
Nome della 

Scuola 
Località 

N° di 

alunni 

Personale 

(docente) 

Collaboratori 

scolastici 

Personale 

amministrativo 

1.  

Secondaria San 
Sisto 

San Sisto 

 

249 40 7 6 

Primaria “Collodi 
2” (T.P.) 

138 26 2  

Infanzia San 
Sisto Merini 

38 5 2  

2.  
Primaria “Collodi 

1” - TN 

San Sisto 

 
71 14 2 ---- 

3.  
Infanzia San 

Sisto Nord- Hack 

San Sisto 

 
88 13 2+1 part-time  

4.  

Infanzia San 
Sisto Sud 

Don Milani 

San Sisto 

 

59 8 2 
---- 

Primaria “B. 
Ciari” 

124 18 3 

5.  
Primaria 

“Nicholas Green” 

Lacugnano 

 
105 13 

 scuola in 
ristrutturazione 
2 in altri plessi 

---- 

 



SPP  

Ruolo Nominativo 

Datore di Lavoro Dott. Federico Ferri 

Responsabile del Servizio di Prevenzione e 

Protezione 
Geom. Gabriele Sbaragli 

Medico competente Dott.ssa Elena Sapia 

Rappresentante dei Lavoratori Prof. Giulio Gaeta 

 

RESPONSABILI DI PLESSO   

Nominativo Plesso 

Greco, Renga  

 

Secondaria San Sisto 

 

Falchi  Primaria “Collodi 1” 

Gaudino,  Gatti  
 

Primaria “Collodi 2” (T.P.) 

Finistauri  Infanzia San Sisto- Merini 

Ferranti,  Montecchiani  Infanzia San Sisto Nord-Hack 

Fiorella  
Infanzia San Sisto Sud- Don Milani 

 

Bonaccio, Fringuelli  Primaria “B. Ciari” 

Becherini, Poli  Primaria “Nicholas Green” 

 



 

ALLEGATO     B             ADDETTI PRIMO SOCCORSO 

Nominativo Plesso 

Gelosi, Leonetti 
Secondaria San Sisto 

 

Caia, Gaudino 
Primaria “Collodi 2” (T.P.) 

 

Finistauri Infanzia San Sisto- Merini 

Maurini, Ricci Primaria “Collodi 1” 

Galloni, Miotto Infanzia San Sisto Nord- Hack 

Martini, Spaterna  
Infanzia San Sisto Sud 

 

Brillo, Gadaleta   Primaria “B. Ciari” 

Poli, Senatore  Primaria “Nicholas Green” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ALLEGATO  C              ADDETTI ANTINCENDIO 

Nominativo Plesso 

Greco, Renga  

 

Secondaria San Sisto 

 

Falchi, Gatti  Primaria “Collodi 1” 

D’Avino, Gatti 

Finistauri,  

 
 

Primaria “Collodi 2” (T.P.) 

Finistauri  Infanzia San Sisto- Merini 

Cavallucci, Miotto  Infanzia San Sisto Nord-Hack 

Fiorella, Martini  
Infanzia San Sisto Sud- Don Milani 

 

Fringuelli, Becherini   Primaria “B. Ciari” 

Becherini, Brughini  Primaria “Nicholas Green” 

 

 

 

 

 

 

 

 



PREPOSTI   

Nominativo Plesso 

Greco, Renga  
 

Secondaria San Sisto 

Falchi  Primaria “Collodi 1” 

Gaudino,  Gatti  
 

Primaria “Collodi 2” (T.P.) 

Finistauri,  Infanzia San Sisto- Merini 

Galloni,  Miotto  Infanzia San Sisto Nord-Hack 

Fiorella  
Infanzia San Sisto Sud- Don Milani 

 

Brillo, Fringuelli  Primaria “B. Ciari” 

Becherini, Poli  Primaria “Nicholas Green” 

  



 

SCUOLA SECONDARIA Dante Alighieri SAN SISTO (SEDE CENTRALE) 

INCARICO NOMINATIVI SOSTITUTI 

Coordinatore emergenza: Gaeta Renga- Greco  

Addetto antincendio: Renga Greco 

Addetto primo soccorso: Gelosi  Leonetti  

Emanazione ordine di evacuazione Ferri, Gaeta Renga 

Diffusione ordine di evacuazione Ferri, Gaeta Renga 

Controllo operazioni di evacuazione: 
- piano terra 
- primo piano 

 
Minestrini 
Renga 

 
Bilotta 
Greco 

Chiamate di soccorso Renga 
 
Greco 
 

Interruzione erogazione: 
- gas 
- gasolio 
- energia elettrica 
- acqua 

Bilotta 
Minestrini  

Gaeta 
 

Controllo quotidiano della praticabilità 
delle vie d'uscita 

Gaeta Renga-Greco 

Controllo apertura porte e cancelli sulla 
pubblica via ed interruzione del traffico 

Minestrini  Bilotta 

 

 

 



 

SCUOLA PRIMARIA COLLODI Tempo Pieno 

INCARICO NOMINATIVI SOSTITUTI 

Coordinatore emergenza:  Gaudino- Gatti Finistauri  

Addetto antincendio: Gaudino- Gatti 

 

Finistauri  

 

Addetto primo soccorso: Caia  Gaudino 

Emanazione ordine di evacuazione 

Ferri 

 

Gaeta 

 

Renga 

Diffusione ordine di evacuazione 

 

Ferri 

 

Gaeta 

 

Renga 

Controllo operazioni di evacuazione  Cappelloni Ciancaleoni 

Chiamate di soccorso Gaudino Cappelloni 

Interruzione erogazione: 

- gas   

- gasolio   

- energia elettrica   

- acqua 

 

Cappelloni 
Ciancaleoni 

Controllo quotidiano della praticabilità 

delle vie d'uscita  
Cappelloni Ciancaleoni 

Controllo apertura porte e cancelli sulla 

pubblica via ed interruzione del traffico 
Cappelloni Ciancaleoni 

 



 

 

SCUOLA PRIMARIA COLLODI Tempo Normale 

INCARICO NOMINATIVI SOSTITUTI 

Coordinatore emergenza: Falchi Gatti-Davino 

Addetto antincendio: Falchi-Gatti D’avino 

Addetto primo soccorso: Ricci Maurini 

Emanazione ordine di 

evacuazione 
Falchi Gatti 

Diffusione ordine di 

evacuazione 
Gatti Falchi- D’Avino 

Controllo operazioni di 

evacuazione: 

- piano terra 
- primo piano 

 

 D’Avino 

Piagnani 

 

Falchi 

Peverini 

Chiamate di soccorso Falchi 
Gatti D’Avino 

 

Interruzione erogazione: 

- gas   

- gasolio   

- energia elettrica   

- acqua 

 

Peverini 

 

Piagnani 

 

 

Falchi 

Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d'uscita 
Peverini Piagnani 

Controllo apertura porte e 

cancelli sulla pubblica via ed 

interruzione del traffico 

Piagnani Peverini  

 

 

 



 

 

SCUOLA PRIMARIA B. CIARI SAN SISTO 

INCARICO NOMINATIVI SOSTITUTI 

Coordinatore emergenza: Fringuelli Bonaccio 

Addetto antincendio: Fringuelli Bonaccio 

Addetto primo soccorso:  Gadaleta  Brillo 

Emanazione ordine di evacuazione Fringuelli Bonaccio 

Diffusione ordine di evacuazione Fringuelli Bonaccio 

Controllo operazioni di evacuazione:  Gadaleta Vanni 

Chiamate di soccorso Ceppitelli 
 
Bonaccio  

Interruzione erogazione: 
- gas   
- gasolio   
- energia elettrica   
- acqua 

Ceppitelli 
 
Gadaleta 
Vanni 

Controllo quotidiano della praticabilità 
delle vie d'uscita  

Ceppitelli Fringuelli 

Controllo apertura porte e cancelli sulla 
pubblica via ed interruzione del traffico 

Ceppitelli Fraschettoni 

 

 



 

 

PRIMARIA GREEN LACUGNANO 

 

INCARICO NOMINATIVI SOSTITUTI 

Coordinatore emergenza: 
 

Becherini 

 

Brughini 

Addetto antincendio: 
 

Becherini 

 

Brughini 

Addetto primo soccorso: 

Poli 

 

Senatore 

Emanazione ordine di evacuazione 

 

Brughini 

 

 

Becherini 

Diffusione ordine di evacuazione 

 

Poli 

 

Brughini 

Controllo operazioni di 

evacuazione: 

- piano terra   

- primo piano   

 

 

 

Poli 

Baldicchia 

 

 

 

Galli 

Mechi 

 

Chiamate di soccorso 

 

 

Becherini  

 

Senatore 

Interruzione erogazione: 

- gas   

- gasolio   

- energia elettrica   

- acqua 

 

 

 

Senatore 

 

 

 

Tardino 

Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d'uscita  

 

 

 Senatore 

 

 

Tardino 

Controllo apertura porte e cancelli 

sulla pubblica via ed interruzione 

del traffico 

 

Senatore 

 

 

Tardino 



 

 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA SAN SISTO MERINI (SEDE CENTRALE)   

INCARICO NOMINATIVI SOSTITUTI 

 
Coordinatore emergenza: 

 
Finistauri 

 
Gaudino 

 
Addetto antincendio: 

 
Finistauri 

 
Gatti 

 
Addetto primo soccorso: 

 
Finistauri 
 

 
Gaudino 

 
Emanazione ordine di 
evacuazione 

Ferri 

 

Gaeta 

 

 
Renga 

 
Diffusione ordine di 
evacuazione 

 
 Ferri 

 

Gaeta 

 

 
Renga 

 
 
Controllo operazioni di 
evacuazione: 

 
 
Belati  

 
 
Finistauri 
 
 

 
Chiamate di soccorso 
 

 
Finistauri  

 
Gildezza 

Interruzione erogazione: 
- gas   
- gasolio   
- energia elettrica   
- acqua 

 
Billotta  
 
Minestrini 

 
Cappelloni 

Controllo quotidiano della 
praticabilità delle vie d'uscita
  

 
Cappelloni 

 
Ciancaleoni 

Controllo apertura porte e 
cancelli sulla pubblica via ed 
interruzione del traffico 

 
Ciancaleoni 

 
Cappelloni  

 

 



 

 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA SAN SISTO NORD HACK 

INCARICO NOMINATIVI SOSTITUTI 

Coordinatore emergenza: Montecchiani 
 
Ferranti 
 

Addetto antincendio: 
 
Cavallucci 
 

Miotto 

Addetto primo soccorso: Miotto Galloni 

Emanazione ordine di 
evacuazione 

Galloni Montecchiani 

Diffusione ordine di 
evacuazione 

Miotto Cavallucci  

Controllo operazioni di 
evacuazione: 
- piano terra   
- primo piano 

 
Cavallucci 
Miotto  

 
Galloni 
Ferranti 

Chiamate di soccorso 
 
Galloni 
 

 
Covarelli 
 

Interruzione erogazione: 
- gas   
- gasolio   
- energia elettrica   
- acqua 

 
Galloni  

 
Covarelli 
 

Controllo quotidiano della 
praticabilità delle vie d’uscita
  

Galloni  
Covarelli 
 

Controllo apertura porte e 
cancelli sulla pubblica via ed 
interruzione del traffico 

Galloni 
Covarelli 
 

 



 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA SAN SISTO SUD DON MILANI 

INCARICO NOMINATIVI SOSTITUTI 

Coordinatore emergenza: Fiorella Ranchella 

Addetto antincendio:  Fiorella Ranchella 

Addetto primo soccorso: Spaterna Ranchella 

Emanazione ordine di 
evacuazione 

Ranchella Fiorella 

Diffusione ordine di 
evacuazione 

Fiorella Ranchella 

Controllo operazioni di 
evacuazione:  

Alesiani Mariani 

Chiamate di soccorso 
 

 
Alesiani 

 
Mariani 

Interruzione erogazione: 
- gas   
- gasolio   
- energia elettrica   
- acqua 

 
 
Alesiani 

 
 
Mariani 

Controllo quotidiano della 
praticabilità delle vie d'uscita
  

 
Alesiani 

 
Mariani 

Controllo apertura porte e 
cancelli sulla pubblica via ed 
interruzione del traffico 

 
Alesiani 

 
Mariani 
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In via generale per tutti i plessi scolastici 
 
Richiedere la seguente documentazione all’ente Proprietario: 

 

➢ Certificato di Agibilità; 

➢ Certificato prevenzione incendi; 

➢ Certificato conformità impianto elettrico (L.37/2008) e controlli periodici; 

➢ Verifiche impianti messe a terra; 

➢ Certificato di conformità impianto di riscaldamento e centrale termica; 

➢ Certificato di conformità impianto antincendio, se presente; 

 

A carico dell’Ente Proprietario 

 

Eseguire le seguenti opere: 

➢ Verificare, dove è presente, il corretto funzionamento dell’impianto di allarme (possibili 

malfunzionamenti); 

➢ Verificare il funzionamento dell’impianto delle luci di emergenza; 

➢ Effettuare manutenzione periodica su impianti elettrici, adeguati alle norme CEI (L. 37/08); 

➢ Verifica soffitti (con particolare attenzione alle controsoffittature e in particolare quelli della Collodi TN); 

➢ Verifica corretto funzionamento dei sistemi antincendio; 

➢ Verificare il fissaggio degli armadi alle pareti; 

➢ Effettuare controllo periodico all’impianto di messa a terra (2 anni) 

➢ Effettuare controllo periodico centrali termiche; 

➢ Effettuare manutenzione alle attrezzature ed ai luoghi esterni alle sedi scolastiche; 

➢ Adeguamento delle strutture alle norme di abbattimento delle barriere architettoniche; 

➢ Verificare che sia presente la segnaletica di sicurezza. 

➢ Verificare i vetri e sostituire quelli non di sicurezza;  

➢ Applicare sistemi sicurezza ai wasistas 

 

A carico del personale scolastico (in generale): 

➢ Mantenere i percorsi di esodo sempre sgombri da qualsiasi materiale o ostacolo che ne comprometta il 

facile scorrimento; 

➢ Aggiornare periodicamente il registro dei controlli interni (estintori, luci di emergenza, allarme, porte di 

emergenza, etc.); 

➢ Conservare i materiali pericolosi e/o nocivi in opportuno locale custodito; 

mailto:pgic86400t@istruzione.it
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➢ I materiali per le pulizie devono essere utilizzati seguendo le prescrizioni delle schede di sicurezza 

rilasciate dal produttore; 

➢ Effettuare controlli giornalieri per le porte di emergenza e verificare la presenza di dispositivo alternativo 

di diffusione sonora (allarme tromba da stadio o allarme automatico); 

➢ Accertarsi della chiusura del gas ove sono presenti le cucine e alimentazione di altre apparecchiature; 

➢ Controllare il contenuto della cassetta del primo soccorso; 

➢ Assicurarsi che siano ben in vista le planimetrie con illustrazione di vie di esodo; 

➢ Evitare l’accesso alle strutture scolastiche di persone estranee alla scuola, in caso contrario si dovrà 

informare che il personale scolastico non sarà responsabile di alcun evento. 

 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO (ex M.Grecchi) 

PRIMARIA “COLLODI 2” (T.P.) 

INFANZIA ALDA MERINI 

SAN SISTO – Strada Lacugnano 

 

SECONDARIA 

A carico dell’ente Proprietario: 

 

➢ Eliminare o sostituire i sopraluce delle porte (aule); 

➢ Effettuare i controlli periodici previsti per l’edificio (Pag.2); 

➢ Verificare la stabilità delle plafoniere; 

➢ Verificare il corretto funzionamento dell’impianto delle luci di emergenza; 

➢ Verificare gli standard di illuminazione; 

➢ Applicare protezione agli spigoli a ciglio vivo e ai radiatori; 

➢ Applicare pellicola ai vetri che non sono di sicurezza o sostituirli; 

➢ Applicare sistemi di sicurezza ai wasistas; 

➢ Adeguare l’impianto segnalazione allarme nella palestra 

 

PRIMARIA “COLLODI 2” (T.P.) 

A carico dell’ente Proprietario: 

 

➢ Adeguare il percorso di esodo dal locale refettorio Piano Seminterrato (usato dalla Primaria e 

dall’Infanzia), presenta 2 U.S. con 2 moduli ma non conduce a luogo sicuro (punto di raccolta); 

➢ Installare tende ignifughe nelle aule e nei laboratori più esposti alla luce solare; 

➢ Controllare la sicurezza della struttura considerato che il cancello principale resta sempre aperto fino a 

tarda ora per l’utilizzo esterno della palestra; 

mailto:pgic86400t@istruzione.it
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➢ Mettere in sicurezza il tombino-piattaforma in cemento e metallo presente nel giardino della scuola 

accanto al quale fuoriesce dal terreno un cilindro di ferro senza alcuno protezione; 

➢ Effettuare i controlli periodici previsti per l’edificio (Pag.2); 

➢ Verificare la stabilità delle plafoniere; 

➢ Applicare protezione agli spigoli a ciglio vivo e ai radiatori; 

➢ Applicare pellicola ai vetri che non sono di sicurezza o sostituirli; 

➢ Applicare sistemi di sicurezza ai wasistas; 

➢ Sostituire pavimentazione in linoleum deteriorata 

 

INFANZIA A.MERINI 

A carico dell’ente Proprietario: 

 

Fissare armadi alle pareti 

➢ Effettuare i controlli periodici previsti per l’edificio (Pag.2); 

➢ Rimuovere o sostituire i vecchi arredi scolastici, deteriorati e pericolosi; 

➢ Applicare protezione agli spigoli a ciglio vivo e ai radiatori; 

➢ Applicare pellicola ai vetri che non sono di sicurezza o sostituirli; 

➢ Applicare sistemi di sicurezza ai wasistas; 

➢ Effettuare la manutenzione dello spazio esterno. 

 

A carico del personale scolastico: 

 

➢ Garantire sempre la fruibilità delle vie di esodo; 

➢ Verificare la sicurezza dello spazio esterno prima di essere utilizzato; 

➢ Assicurarsi che i prodotti per le pulizie siano tenuti in luogo sicuro e chiuso a chiave; 

 

 

SCUOLA PRIMARIA “COLLODI 1” oltre parte GREEN 

SAN SISTO – Via delle Muse 

 

A carico dell’ente Proprietario: 
 

➢ Sostituire la pavimentazione in linoleum deteriorata; 

➢ Rimuovere i sopraluce delle porte delle aule o sostituirli con vetri di sicurezza; 

➢ Alzare il parapetto della scala interna al Piano Primo (almeno 1,00 m); 

➢ Applicare protezione alla finestra del pianerottolo scala (Piano Terra-Piano Primo) wasistas; 

➢ Eliminare la causa delle infiltrazioni di acqua; 

➢ Verificare la stabilità dei controsoffitti; 

mailto:pgic86400t@istruzione.it
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➢ Verficare gli standard di illuminazione; 

➢ Verificare la stabilità delle plafoniere; 

➢ Applicare protezione agli spigoli a ciglio vivo e ai radiatori; 

➢ Effettuare i controlli periodici previsti per l’edificio (Pag.2); 

➢ Applicare sistemi di sicurezza ai wasistas; 

 

A carico del personale scolastico: 

➢ Garantire sempre la fruibilità delle vie di esodo; 

➢ Verificare la sicurezza dello spazio esterno prima di essere utilizzato; 

➢ Assicurarsi che i prodotti per le pulizie siano tenuti in luogo sicuro e chiuso a chiave. 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA Hack 

SAN SISTO – Via delle Muse 

 
A carico dell’ente Proprietario: 

 

➢ Fissare gli armadi alle pareti; 

➢ Applicare sistemi di sicurezza ai wasistas; 

➢ Verificare la stabilità delle plafoniere; 

➢ Integrare la segnaletica di sicurezza presente; 

➢ Applicare pellicola ai vetri che non sono di sicurezza o sostituirli; 

➢ Applicare protezione agli spigoli a ciglio vivo e ai radiatori; 

➢ Applicare corrimano alla discesa 

 

A carico del personale scolastico: 

 

➢ Garantire sempre la fruibilità delle vie di esodo; 

➢ Verificare la sicurezza dello spazio esterno prima di essere utilizzato; 

➢ Assicurarsi che i prodotti per le pulizie siano tenuti in luogo sicuro e chiuso a chiave. 

 

 

INFANZIA DON MILANI 

SAN SISTO – Via Albinoni 

 

A carico dell’ente Proprietario: 

 

➢ Adeguare U.S. refettorio; 

➢ Effettuare la manutenzione periodica dei termoconvettori (cambio filtri ogni 6 mesi – rischio batterio 

legionella); 

➢ Applicare protezione agli spigoli a ciglio vivo e ai radiatori; 

mailto:pgic86400t@istruzione.it
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➢ Verifica stabilità plafoniere; 

➢ Fissare gli armadi alle pareti; 

➢ Effettuare manutenzione spazi esterni, in particolare quello situato all’interno dell’edificio; 

➢ Installare impianto di allarme (di diffusione sonora) da usare in caso di evacuazione; 

➢ Verificare la certificazione dei tendaggi; 

➢ Eliminare infiltrazioni acqua dall’infisso copertura. 

 

 

 

 

 

 

PRIMARIA “B.CIARI” oltre parte della GREEN 

 

A carico dell’ente Proprietario: 

 

➢ Riparare il tetto dell’edificio dal quale si verificano abbondanti e diffuse infiltrazioni di acqua; 

➢ Verifica stabilità plafoniere; 

➢ Applicare protezione agli spigoli a ciglio vivo e ai radiatori; 

➢ Fissare gli armadi alle pareti; 

➢ Effettuare manutenzione spazi esterni, in particolare quello situato all’interno dell’edificio; 

➢ Installare impianto di allarme (di diffusione sonora) da usare in caso di evacuazione; 

➢ Verificare la certificazione dei tendaggi; 

➢ Verificare il corretto funzionamento dell’impianto luci di emergenza; 

➢ Riparare le colonne in c.a. lievemente danneggiate. 

 

A carico del personale scolastico: 

 

➢ Garantire sempre la fruibilità delle vie di esodo (eliminare il materiale ingombrante dai corriodi); 

➢ Verificare la sicurezza dello spazio esterno prima di essere utilizzato; 

➢ Tenere sempre a disposizione due trombe acustiche per diramare l’allarme in caso di emergenza; 

➢ Assicurarsi che i prodotti per le pulizie siano tenuti in luogo sicuro e chiuso a chiave. 

  

 

 

PRIMARIA “NICHOLAS GREEN 

LACUGNANO – Via dei Cavatori            

   IN RISTRUTTURAZIONE 
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