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Prot. n. vd segnatura          Perugia, vd segnatura 

 

All’albo online dell’Istituto 

All’Amministrazione Trasparente 

Al sito istituzionale 

 

AVVISO PUBBLICO PER PERSONALE INTERNO 

per l’individuazione di n. 3 esperti per incarichi di supporto organizzativo all’attività amministrativa e 

contabile - Bando relativo alla concessione di contributi per le attività “Il linguaggio cinematografico e 

audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione” 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59 recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa”; 

VISTA  la L. 241 del 7 agosto 1990, recante “Nuove norme sul procedimento amministrativo”; 

VISTO il D.lgs. 150 del 27/10/2009 – Attuazione della Legge 04/03/2009 n. 15 in materia di 

ottimazione della produttività del lavoro pubblico e di efficienza e trasparenza delle 

Amministrazioni; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in materia 

di autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO  il Decreto Legislativo n. 165 del 30/03/2001; 

VISTA  la Legge n. 107 del 13.07.2015, Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 

delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 

VISTO  il Decreto Interministeriale n.129/2018, recante il Regolamento recante istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, 

comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107; 

VISTO  il Protocollo d’Intesa tra il Ministero dell’Istruzione (MI) e il Ministero della Cultura (MiC), 

“per l’attuazione dell’articolo 3, comma 1, lettera f), e dell’articolo 27, comma 1, lettera i), 

della legge 14 novembre 2016, n.220” del 10 agosto 2021; 

VISTO  il Piano nazionale tra il Ministero dell’Istruzione e il Ministero della Cultura approvato dal 

Tavolo di Coordinamento il 10 febbraio 2022, che contiene il riparto delle risorse per 

ciascuna delle linee di attività, così come previsto dal Protocollo d’Intesa; 

VISTO  il Bando relativo alla concessione di contributi per le attività “Il linguaggio cinematografico 

e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”; 

VISTO  l’art.3 del Bando che riserva la presentazione di proposte progettuali: 

 - per l’azione a) “CinemaScuola LAB - secondaria di I e II grado”, da istituzioni scolastiche 

ed educative statali e paritarie secondarie di I e di II grado; 

 - per l’azione b) “CinemaScuola LAB - infanzia e primaria”, da istituzioni scolastiche ed 

educative statali e paritarie di infanzia e primarie; 

 - per l’azione c) “Visioni Fuori-Luogo”, da istituzioni scolastiche ed educative statali e 

paritarie secondarie di I e II grado situate esclusivamente in aree a rischio, aree periferiche e 

nelle zone più disagiate del Paese ed interessate dal fenomeno della dispersione scolastica. 

VISTO  il decreto prot. 3308 del 18/10/2022, acquisito agli atti di questa istituzione scolastica, con 

cui il Ministero della Cultura ha dato formale autorizzazione all’avvio delle attività e 

all’inizio dell’ammissibilità dei costi per la realizzazione delle proposte presentate 
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dall’Istituzione scolastica in seguito alla partecipazione a detto Bando, per un importo 

complessivo pari a € 64.000,00; 

VISTO il decreto di assunzione a bilancio prot. n. 9937/U del 29/11/2022; 

VISTO il decreto di nomina del RUP prot. n. 9926/U del 29/11/2022; 

RITENENDO  opportuno selezionare e nominare n. 3 esperti per gli incarichi di supporto amministrativo e 

contabile;  

 

DISPONE E INDICE 

 

l'avvio della procedura di selezione Pubblica per titoli comparativi finalizzata all'individuazione di n. 3 

esperti per gli incarichi di supporto organizzativo all’attività amministrativa e contabile e attività di 

gestione dei corsi di formazione per i docenti - Bando relativo alla concessione di contributi per le attività 

“Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione” 

 

 

Art.1 – Oggetto e finalità del bando 

Con il presente avviso si intende individuare n. 3 esperti per gli incarichi di supporto organizzativo all’attività 

amministrativa e contabile e attività di gestione dei corsi di formazione per i docenti nell’ambito del progetto 

di cui al Bando relativo alla concessione di contributi per le attività “Il linguaggio cinematografico e 

audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”. 

  

Art.2 – Modalità di partecipazione 

La domanda di disponibilità, secondo il modulo allegato, indirizzata al Dirigente Scolastico, deve pervenire 

tassativamente entro le ore 12:00 del 23 gennaio 2023. 

L’istanza va inoltrata via posta elettronica certificata all’indirizzo PEC pgic86400t@pec.istruzione.it, 

riportante in oggetto la dicitura “Avviso di selezione Esperto per n. 3 esperti per incarichi di supporto 

amministrativo-contabile– Progetto Cinema”. 

 

Art. 3 Condizioni del servizio 

L’avvio del servizio professionale avverrà a partire da gennaio 2023 con termine entro il 15/12/2023 salvo 

eventuali proroghe ministeriali del progetto. 

 

Art. 4 – Requisiti richiesti 

● Esperienza in coordinamento e supporto amministrativo/contabile; 

 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera del Dirigente Scolastico in base ai 

titoli, alle competenze e alle esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito 

specificati: 

 

TITOLI DI STUDIO 

 

 

 

Diploma di istruzione secondaria superiore 10 punti voto 95/100 e 100/100 

05 punti da 81/100 a 95/100  

02 punti ≤ 80/100  

Max: PUNTI 5 

Laurea magistrale o di vecchio ordinamento  

(Valutazione rapportata al voto conseguito) 

20 punti voto 105/110 e lode  

15 punti da 95/110 a 104/110  

10 punti ≤ 94                                                        

Max: PUNTI 20 

ATTIVITA’ PROFESSIONALE PUNTI 70 

Esperienze in attività di supporto amministrativo in 

ambiti relativi a interventi finanziati da Enti Pubblici 

(es. MIUR, Regioni, Mibact, etc) 

5 punti per ogni esperienza 

max 30 pt. 
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Esperienza in organizzazione e/o coordinamento di 

corsi di formazione docenti in ambiti relativi al 

progetto 

5 punti per ogni esperienza 

max 30 pt. 

Esperienza in supporto alla rendicontazione di 

interventi di finanziati da Enti Pubblici (es. MIUR, 

Regioni, Mibact, etc) 

5 punti per ogni esperienza 

max 10 pt. 

 

Titoli e Criteri da valutare Criteri di valutazione Punteggio 

 

Gli interessati devono dichiarare, mediante autocertificazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (Allegato 1) di 

possedere i seguenti requisiti: 

 di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’UE; 

 di godere dei diritti civili e politivi; 

 di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili o di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziario; 

 di essere a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali. 

 

A parità di punteggio tra uno o più candidati sarà effettuato il sorteggio. 

 

Art. 5: Comparazione e individuazione 

Al termine della valutazione delle candidature pervenute sarà redatta graduatoria, gli esiti della valutazione 

saranno pubblicati all’Albo online. La graduatoria diverrà definitiva dopo 5 gg. dalla pubblicazione in caso di 

assenza di reclami. 

La graduatoria finale sarà pubblicata nella specifica sezione di “Pubblicità legale” (albo on-line) presente nel 

sito web della scuola dopo la scadenza dell'avviso di selezione. 

 

Art. 6 – Incarico 

Gli aspiranti dovranno assicurare la propria disponibilità per l’intera durata dell’incarico e il rispetto dei tempi 

previsti dal bando. 

 

Gli incarichi avranno ad oggetto nello specifico: 

 

1. Incarico di supporto organizzativo e gestionale: supporto nel monitoraggio del progetto, nella 

predisposizione degli atti amministrativi e nella gestione della piattaforma ministeriale e gestione della 

comunicazione e diffusione dei risultati prodotti nell’ambito del progetto; 

2. Incarico di gestione e tutoraggio corsi di formazione: incarico per la gestione dei corsi di formazione 

realizzati per i docenti coinvolti nel progetto relativamente alle attività di cui al Bando in oggetto; 

3. Incarico di supporto contabile: supporto nella gestione e predisposizione della documentazione per la 

redazione delle rendicontazioni intermedie e finali. 

 

Art 7 – Compenso e modalità di pagamento 

Per ciascun incarico è previsto un importo forfettario lordo omnicomprensivo di ogni ritenuta pari ad euro 

4.500,00 (quattromilacinquecento/00). 

La liquidazione del compenso avverrà alla conclusione delle attività a seguito della presentazione al Dirigente 

Scolastico di una relazione finale sull’attività effettivamente svolta e previa erogazione dei fondi ministeriali. 

 

Art. 8 – Informativa Privacy 

Gli esiti dell’avviso saranno pubblicato all’Albo dell’Istituto. 

Ai sensi del decreto 10 agosto 2018 n. 101 e ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679 i dati personali forniti 

dai candidati saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo Perugia 7 per le finalità di gestione della selezione 

e potranno essere trattati anche successivamente all’eventuale stipula del contratto, per le finalità inerenti alla 

gestione del contratto stesso, ivi inclusa la pubblicazione sul sito web dell’istituto ed il conferimento di tutte 

le informazioni richieste dalla normativa vigente. Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della 
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procedura di selezione comparativa, pena l’esclusione della stessa. La partecipazione al presente avviso 

costituisce automatico consenso al suddetto trattamento dei dati personali. 

Il presente bando è affisso all’Albo on-line dell’Istituto. 

 

Art.9 – Nominativi dei responsabili 

Responsabile Unico del procedimento è il Dirigente Scolastico, Prof. Federico Ferri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Federico Ferri 

 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 



ALLEGATO A – (DOMANDA DI PARTECIPAZIONE)  

 
 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO PUBBLICO PERSONALE INTERNO 

per l’individuazione di n. 3 esperti per incarichi di supporto organizzativo all’attività amministrativa e contabile - Bando 

relativo alla concessione di contributi per le attività “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e 

strumento di educazione e formazione” 

 

Al Dirigente Scolastico Istituto Comprensivo Perugia 7  

Strada Lacugnano, 53 – San Sisto  

Perugia  

 

Oggetto: Istanza di partecipazione alla procedura di selezione di n. 3 esperti per incarichi di supporto 

organizzativo all’attività amministrativa e contabile e attività di formazione per i docenti tra personale interno 

 

Il/la sottoscritto/a ………………………………………… nato/a a …………………….. prov. …… il 

………….. residente a …………………………………………… in via 

………………………………………………………. C.F. ………………………………….. cell. 

………………………………. email ………………………………….pec ……………………………………  

 

Con riferimento all’Avviso Pubblico per il reclutamento di n. n. 3 esperti per incarichi di supporto 

organizzativo all’attività amministrativa e contabile e attività di formazione per i docenti - Bando relativo alla 

concessione di contributi per le attività “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento 

di educazione e formazione” tra PERSONALE INTERNO 

 

CHIEDE 

 

di partecipare alla selezione per titoli per l’attribuzione dell’incarico.  

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:  

➢ di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri della comunità europea;  

➢ di godere dei diritti civili e politici;  

➢ di non avere riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale;  

➢ di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

➢ di prestare consenso al trattamento dei dati personali (D.Lgs. 196/2003, così come modificato dal 

decreto legislativo 10 Agosto 2018, n.101 e ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679);  

➢ che l’indirizzo al quale deve essere fatta ogni necessaria comunicazione relativa al presente Avviso 

è il seguente: ………………………………….. cell. ……………………….. email 

…………………………….  

 

Dichiara altresì di accettare le condizioni indicate nell’Avviso pubblicato all’Albo dell’Istituto Comprensivo 

Perugia 7 di Perugia.  

Allega:  

➢ Autorizzazione al trattamento dei dati personali;  

➢ Autocertificazione dei documenti posseduti e dei titoli attestanti i requisiti richiesti;  

➢ Curriculum vitae in formato europeo;  

➢ Copia documento di riconoscimento.  

 

Data Firma: _________________________________________________ 



ALLEGATO B – DICHIARAZIONE TITOLI 

 

PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO PUBBLICO UNICO 
per l’individuazione di n. 3 esperti per incarichi di supporto organizzativo all’attività amministrativa e contabile e 

attività di formazione per i docenti - Bando relativo alla concessione di contributi per le attività “Il linguaggio 

cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione” 

 

Al Dirigente Scolastico Istituto Comprensivo Perugia 7  

Strada Lacugnano, 53 – San Sisto  

Perugia  

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 

resa ai sensi e per gli effetti del DPR 28 dicembre 2000 n. 445  
 

Il/la sottoscritto/a ………………………………………… nato/a a …………………….. prov. …… il 

………….. residente a …………………………………………… in via 

……………………………………………………….  

 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 D.P.R. n. 445/2000, consapevole della responsabilità e delle conseguenze 

civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi nonché in caso di 

esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità, e consapevole, altresì, che qualora emerga la 

non veridicità del contenuto della presente dichiarazione, il sottoscritto decadrà dai benefici per i quali la stessa 

è rilasciata,  

DICHIARA 

di aver conseguito i seguenti titoli:  

1. …………………………………………………………… presso …………………….. data ………….  

2. …………………………………………………………… presso …………………….. data ………….  

3. …………………………………………………………… presso …………………….. data ………….  

4. …………………………………………………………… presso …………………….. data ………….  

5. …………………………………………………………… presso …………………….. data ………….  

 

di aver svolto le seguenti esperienze professionali  

1.…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………....  

2.…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………....  

3.…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………....  

4.…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………....  

5.…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………....  

6.…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………....  

7.…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………....  

8.…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………....  

9.…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………....  

10.………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………... 

 

Data_____________________  Firma _________________________ 



ALLEGATO C (INFORMATIVA PRIVACY) 

 

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Bando relativo alla concessione di contributi per le attività 

 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione” 

 

L’I.C. PERUGIA 7 con sede legale in Strada Lacugnano, 53 06132 San Sisto – Perugia, CF 94152440544 (in 

seguito, “Titolare”), in qualità di titolare del trattamento, La informa ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 30.6.2003 n. 

196 (in seguito, “Codice Privacy”) e dell’art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 (in seguito, “GDPR”) che i 

Suoi dati saranno trattati con le modalità e per le finalità seguenti:  

 

1. Oggetto del Trattamento  

Il Titolare tratta i dati personali, identificativi (ad esempio, nome, cognome, ragione sociale, indirizzo, 

telefono, e-mail, riferimenti bancari e di pagamento – in seguito, “dati personali” o anche “dati”) da Lei 

comunicati in occasione della conclusione di contratti per i servizi del Titolare.  

 

2. Finalità del trattamento  

I Suoi dati personali sono trattati:  

senza il Suo consenso espresso (art. 24 lett. a), b), c) Codice Privacy e art. 6 lett. b), e) GDPR), per le seguenti 

Finalità di Servizio:  

- concludere i contratti per i servizi del Titolare;  

- adempiere agli obblighi precontrattuali, contrattuali e fiscali derivanti da rapporti con Lei in essere;  

- adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento, dalla normativa comunitaria o da un 

ordine dell’Autorità (come ad esempio in materia di antiriciclaggio);  

- esercitare i diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio;  

 

3. Modalità di trattamento  

Il trattamento dei Suoi dati personali è realizzato per mezzo delle operazioni indicate all’art. 4 Codice Privacy 

e all’art. 4 n. 2) GDPR e precisamente: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, 

elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, 

comunicazione, cancellazione e distruzione dei dati. I Suoi dati personali sono sottoposti a trattamento sia 

cartaceo che elettronico e/o automatizzato.  

Il Titolare tratterà i dati personali per il tempo necessario per adempiere alle finalità di cui sopra e comunque 

per non oltre 10 anni dalla cessazione del rapporto per le Finalità di Servizio e per non oltre 2 anni dalla raccolta 

dei dati per le Finalità di Marketing.  

 

4. Accesso ai dati  

I Suoi dati potranno essere resi accessibili per le finalità di cui all’art. 2.A) e 2.B) a società terze o altri soggetti 

che svolgono attività per conto del Titolare, nella loro qualità di responsabili esterni del trattamento. 

 

5. Comunicazione dei dati  

Senza la necessità di un espresso consenso (ex art. 24 lett. a), b), d) Codice Privacy e art. 6 lett. b) e c) GDPR), 

il Titolare potrà comunicare i Suoi dati per le finalità di cui all’art. 2.A) a Organismi di vigilanza (quali IVASS), 

Autorità giudiziarie, a società di assicurazione per la prestazione di servizi assicurativi, nonché a quei soggetti 

ai quali la comunicazione sia obbligatoria per legge per l’espletamento delle finalità dette. Detti soggetti 

tratteranno i dati nella loro qualità di autonomi titolari del trattamento.  

I Suoi dati non saranno diffusi.  

 

6. Natura del conferimento dei dati e conseguenze del rifiuto di rispondere  

Il conferimento dei dati per le finalità di cui all’art. 2.A) è obbligatorio. In loro assenza, non potremo garantirLe 

i Servizi dell’art. 2.A).  

7. Diritti dell’interessato  



Nella Sua qualità di interessato, ha i diritti di cui all’art. 7 Codice Privacy e art. 15 GDPR e precisamente i 

diritti di:  

i. ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che La riguardano, anche se non ancora 

registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;  

ii. ottenere l'indicazione: a) dell'origine dei dati personali; b) delle finalità e modalità del trattamento; c) 

della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; d) degli 

estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell'art. 5, 

comma 2 Codice Privacy e art. 3, comma 1, GDPR; e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali 

i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di 

rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati;  

iii. ottenere: a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; b) 

la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, 

compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono 

stati raccolti o successivamente trattati; c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono 

state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono 

stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta 

un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato;  

iv.  opporsi, in tutto o in parte: a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che La riguardano, 

ancorché pertinenti allo scopo della raccolta; b) al trattamento di dati personali che La riguardano a 

fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato 

o di comunicazione commerciale, mediante l’uso di sistemi automatizzati di chiamata senza 

l’intervento di un operatore mediante e-mail e/o mediante modalità di marketing tradizionali mediante 

telefono e/o posta cartacea. Si fa presente che il diritto di opposizione dell’interessato, esposto al 

precedente punto b), per finalità di marketing diretto mediante modalità automatizzate si estende a 

quelle tradizionali e che comunque resta salva la possibilità per l’interessato di esercitare il diritto di 

opposizione anche solo in parte. Pertanto, l’interessato può decidere di ricevere solo comunicazioni 

mediante modalità tradizionali ovvero solo comunicazioni automatizzate oppure nessuna delle due 

tipologie di comunicazione.  

 

Ove applicabili, ha altresì i diritti di cui agli artt. 16-21 GDPR (Diritto di rettifica, diritto all’oblio, diritto di 

limitazione di trattamento, diritto alla portabilità dei dati, diritto di opposizione), nonché il diritto di reclamo 

all’Autorità Garante. 

 

9. Modalità di esercizio dei diritti  

Potrà in qualsiasi momento esercitare i diritti inviando:  

- una e-mail all’indirizzo pgic841005@istruzione.it  

 

12. Titolare, responsabile e incaricati  

Il Titolare del trattamento: I.C. PERUGIA 7 - Strada Lacugnano 53 – 06153 San Sisto (Perugia). DPO: SIGMA 

INFORMATICA S.r.l – Avv. Elisa Prepi - privacy@sigmainformaticasrl.it 

 

Lì, ___________________________________ 

 

 

Firma 

 

_________________________________________ 
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