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La Scuola Primaria “NICHOLAS  GREEN”, situata a Lacugnano in via dei Cavatori, 23 è un 
edificio a due piani (piano terra e primo piano) circondata da un ampio giardino, a cui si può 
accedere attraverso tre entrate: un cancello principale che si affaccia su via dei Cavatori e due 
piccoli cancelli secondari, uno accessibile da via dei Cavatori e uno dal piccolo parco 
comunale adiacente alla scuola, sul lato a nord-ovest.  La scuola è servita da due parcheggi, 
uno di fronte all’ingresso principale e l’altro più a nord, confinante con il giardino e il parco. 
Nel plesso ci sono sei classi , tre a piano terra ( 1^, 2^ e 4^) e tre al primo piano (3^A, 5^A e 
5^B). La classe 2^ occuperà quella che è stata, fino a du anni fa, l’aula multimediale. Questa 
è dotata di una porta finestra che permette di entrare e di uscire direttamente dall’aula sul lato 
sud della scuola, a sinistra rispetto all’ingresso principale. Ci sono scale interne che 
conducono al piano superiore al quale però, le classi che lo occupano, accederanno a turno 
dalla porta finestra che si affaccia a nord della scuola, verso l’anfiteatro. All’interno della 
scuola c’è anche, un refettorio che ora viene utilizzato come aula multifunzionale, una  
piccola palestra con due entrate indipendenti, un’aula COVID (come prescritto dalle nuove 
Linee guida), una cucina per la ricezione e la distribuzione dei pasti e una piccola stanza 
usata dal personale docente e ATA. A piano terra ci sono 8 bagni, mentre al primo piano 3. 

NORME DI COMPORTAMENTO PER ENTRARE A SCUOLA 

La mattina i bambini dovranno essere accompagnati da un solo genitore o da un suo 
delegato. Tutti dovranno indossare una mascherina e attendere il suono della prima 
campanella nella zona assegnata alla propria classe.  
All’interno dell’edificio scolastico, fin dal primo giorno, potranno entrare solo i bambini 
dalle 7:55 alle 8:00. 

CLASSE 1^ 
● Entrare dal cancello principale che si apre su via dei Cavatori 
● Raggiungere il punto di raccolta assegnato alla classe (indicato con segnaletica 

verticale e orizzontale) alla sinistra del cancello principale e attendere il suono della 
prima campanella  alle ore 7:55 

● Al suono della prima campanella, i bambini saluteranno i genitori, e entreranno 
nell’edificio scolastico per recarsi nella classe 1^  



● Dalle  ore 7:55 un’insegnante  accoglierà i bambini  in classe. 
● Per tutto il tempo di permanenza all’interno degli spazi di pertinenza della scuola, 

devono essere rigorosamente rispettate le misure di prevenzione e contenimento del 
rischio di contagio di SARS – CoV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di 
almeno 1 metro, ecc.). 

CLASSE 2^ 
● Entrare dal cancello principale che si apre su via dei Cavatori 
● Recarsi al punto di raccolta assegnato alla classe (indicato con segnaletica verticale e 

orizzontale) davanti all’ingresso sul lato sud della scuola, alla sinistra dell’ingresso 
principale, subito dopo aver girato l’angolo 

● Attendere il suono della prima campanella alle ore 7:55. 
● Dalle 7:55  i bambini saluteranno i genitori all’ingresso della scuola, e un’insegnante 

o un collaboratore scolastico li accoglieranno in classe. 
● Per tutto il tempo di permanenza all’interno degli spazi di pertinenza della scuola,  

devono essere rigorosamente rispettate le misure di prevenzione e contenimento del 
rischio di contagio di SARS – CoV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di 
almeno 1 metro, ecc.) 

CLASSE 4^ 
● Entrare dal cancello principale che si apre su via dei Cavatori 
● Raggiungere il punto di raccolta assegnato alla classe (indicato con segnaletica 

verticale e orizzontale) e attendere il suono della seconda campanella alle ore 7:58 
● Al suono della seconda campanella, i bambini saluteranno i genitori e entreranno 

nell’edificio scolastico per recarsi nella classe 4^  
● Dalle ore 7:58 un’insegnante  accoglierà i bambini in classe. 
● Per tutto il tempo di permanenza all’interno degli spazi di pertinenza della scuola, 

devono essere rigorosamente rispettate le misure di prevenzione e contenimento del 
rischio di contagio di SARS – CoV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di 
almeno 1 metro, ecc.). 

CLASSE  3^ A 
● Entrare nel giardino della scuola dal cancellino  lungo via dei Cavatori o da quello 

a cui si accede dal parcheggio situato nel lato nord della scuola. 
● Raggiungere il punto di raccolta assegnato alla classe 3^ , situato sul terrazzo 

antistante la porta d’ingresso al 1° piano (indicato con segnaletica orizzontale e 
verticale) e attendere il suono della prima campanella alle ore 7:55 

● Al suono della prima campanella, lasciare entrare i bambini perché raggiungano la 
classe  3^A 

● Dalle 7:55 un’insegnante accoglierà i bambini in classe. 



● Per tutto il tempo di permanenza all’interno degli spazi di pertinenza della scuola, 
devono essere rigorosamente rispettate le misure di prevenzione e contenimento del 
rischio di contagio di SARS – CoV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di 
almeno 1 metro, ecc.). 

CLASSE 5^ A 
● Entrare nel giardino della scuola dal cancellino  lungo via dei Cavatori o da quello 

a cui si accede dal parcheggio situato nel lato nord della scuola. 
● Raggiungere il punto di raccolta assegnato alla classe 5^ A (indicato con segnaletica 

verticale e orizzontale), e attendere il suono della seconda campanella alle ore 7:58. 
● Al suono della seconda campanella, lasciare entrare i bambini perché raggiungano la 

classe 5^A 
● Dalle 7:58 un’insegnante accoglierà i bambini in classe. 
● Per tutto il tempo di permanenza all’interno degli spazi di pertinenza della scuola, 

rispettare le misure di prevenzione e contenimento del rischio di contagio di SARS – 
CoV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di almeno 1 metro, ecc.). 

CLASSE 5^ B 
● Entrare nel giardino della scuola dal cancellino  lungo via dei Cavatori o da quello 

a cui si accede dal parcheggio situato nel lato nord della scuola. 
● Raggiungere il punto di raccolta assegnato alla classe 5^B (indicato con segnaletica 

verticale e orizzontale) e attendere il suono della terza campanella alle ore 8:00 
● Al suono della terza  campanella lasciare entrare i bambini perché raggiungano la 

classe 5^B 
● Dalle 8:00  un’insegnante accoglierà i bambini in classe. 
● Per tutto il tempo di permanenza all’interno degli spazi di pertinenza della scuola, 

devono essere rigorosamente rispettate le misure di prevenzione e contenimento del 
rischio di contagio di SARS – CoV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di 
almeno 1 metro, ecc.). 

NORME DI COMPORTAMENTO DURANTE L’ORARIO SCOLASTICO 

Spostamenti all’interno dell’edificio 
● Indossare la mascherina per spostarsi all’interno dell’edificio 
● Seguire la segnaletica orizzontale per raggiungere i bagni, le aule, la mensa e la 

palestra 
● Evitare rigorosamente situazioni di promiscuità tra alunni di classi diverse 

Comportamenti all’interno delle aule 
● Disinfettare le mani prima di entrare in classe 
● Indossare la mascherina per spostarsi all’interno dell’aula 



● Mantenere il distanziamento di almeno un metro tra gli alunni 
● Mantenere il distanziamento di due metri tra docente e alunni 
● In caso sia necessario avvicinare i docenti o i collaboratori scolastici utilizzare i 

dispositivi di sicurezza quali mascherine e visiere 
● I pasti  verranno consumati nelle rispettive aule, in 2 turni ( dopo la sanificazione 

dei tavoli e delle sedie)  così organizzati:  1° turno, ore 12:00 - 12:45: la classe 1^ A  
(20 alunni) e la classe 2^ A (22 alunni) e la classe 3^ A (21 alunni). 2° turno  13:00 - 
13:45: la classe 4^A (21 alunni), la classe 5^A  (16 alunni) e la 5^B (18 alunni). 

● Ogni classe avrà a disposizione un ampio spazio del giardino delimitato e segnalato 
adeguatamente per le attività ludiche e ricreative. 

● Per tutto il tempo di permanenza all’interno degli spazi di pertinenza della scuola, 
devono essere rigorosamente rispettate le misure di prevenzione e contenimento del 
rischio di contagio di SARS – CoV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di 
almeno 1 metro, ecc.). 

Disposizione classi  
● I A:aula n. 1 (piano terra) 
● II A: ex aula multimediale (piano terra) 
● IV A: aula n. 2 (piano terra) 
● V A: aula n. 5 (primo piano) 
● V B: aula n. 3 (primo piano) 
● III A : aula n. 4 (primo piano) 

Destinazione d’uso delle altre aule 

● Aula COVID:  aula n. 6 (1° piano) 
● Piccola sala per docenti e personale ATA(piano terra) 
● Refettorio- aula multifunzionale (piano terra) 
● Palestra (piano terra) 
● Cucina per la ricezione e distribuzione dei pasti (piano terra)  

Utilizzo dei servizi igienici: 
● Gli  alunni utilizzeranno solo i servizi igienici maschi/femmine assegnati alla propria 

classe. 
Piano terra: 
- Palestra: il bagno annesso. 
- Refettorio: i bagni di fronte, lungo il corridoio. 
- Aule piano terra: i bagni dello stesso corridoio (2 per i maschi e 1 per le femmine) e i 

bagni di fronte al refettorio (uno per i maschi e uno per le femmine). 
- Aule primo piano: i bagni dello stesso piano (2 per le femmine e 1 per i maschi) 



- Docenti e personale ATA: n. 2 bagni in fondo al corridoio, tra la sala multifunzionale e la 
palestra. 

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI  
ENTRATA POSTICIPATA E USCITA ANTICIPATA 

Entrata in ritardo 
● In caso di entrata in ritardo si potrà utilizzare solo l’ingresso principale. Il genitore, o 

un adulto maggiorenne da lui delegato, dopo aver disinfettato le mani, firmerà il 
registro posto sul tavolo senza spostarsi in altri spazi. 
N.B. L’entrata in ritardo deve essere un evento assolutamente eccezionale. 

Uscita anticipata 
● In caso di uscita anticipata, si potrà utilizzare solo l’ingresso principale. Il genitore, o 

un adulto maggiorenne da lui delegato, dopo aver disinfettato le mani, firmerà il 
registro posto sul tavolo senza spostarsi in altri spazi. 

NORME DI COMPORTAMENTO NEI CASI DI MALESSERE DEGLI ALUNNI 
● L’alunno/a verrà accompagnato da un collaboratore scolastico che provvederà a 

misurare sempre e comunque la temperatura 
● Verrà immediatamente avvisata la famiglia e l’alunno/a attenderà l’arrivo di un 

genitore o un adulto maggiorenne da lui delegato. 

NORME DI COMPORTAMENTO PER I GENITORI AL TERMINE DELLE 
LEZIONI 

TUTTI I GENITORI ENTRERANNO NELLA PERTINENZA DELLA SCUOLA NELLA 
STESSA MODALITA’ E CON LO STESSO ORDINE DEL MATTINO E RIMARRANNO 
IN ATTESA DEI PROPRI FIGLI NEGLI SPAZI ASSEGNATI ALLE RISPETTIVE CLASSI 
DI APPARTENENZA . 

CLASSE 1^ 
● Attendere il suono della prima campanella, alle ore 15:55, nel punto di raccolta 

stabilito. 
● All’uscita della classe, un genitore o un adulto maggiorenne da lui delegato, senza 

entrare a scuola, riprenderà il bambino/a. 
● Uscire dal cancello da dove si è entrati, senza sostare oltre il necessario negli spazi  di 

pertinenza della scuola. 

CLASSE 2^ 
● Attendere il suono della prima campanella alle ore15:55, davanti all’ingresso 

stabilito. 



● All’uscita della classe, un genitore o un adulto maggiorenne da lui delegato, senza 
entrare a scuola, riprenderà il bambino/a. 

● Uscire dal cancello da dove si è entrati, senza sostare oltre il necessario negli spazi  di 
pertinenza della scuola. 

CLASSE 3^  
● Attendere il suono della prima campanella  alle ore 15:55, davanti all’ingresso 

stabilito. 
● All’uscita della classe, un genitore o un adulto maggiorenne da lui delegato, senza 

entrare a scuola, riprenderà il bambino/a. 
● Uscire dal cancello da dove si è entrati, senza sostare oltre il necessario negli spazi  di 

pertinenza della scuola. 

CLASSE 4^ 
● Attendere il suono della seconda campanella, alle ore 15,58 nel punto di raccolta 

assegnato alla classe quarta. 
● All’uscita della classe, un genitore o un adulto maggiorenne da lui delegato, senza 

entrare a scuola, riprenderà il bambino/a. 
● Uscire dal cancello da dove si è entrati, senza sostare oltre il necessario negli spazi  di 

pertinenza della scuola 

CLASSE 5^ A 
● Attendere il suono della seconda campanella  alle ore 15:58, davanti all’ingresso 

stabilito. 
● All’uscita della classe, un genitore o un adulto maggiorenne da lui delegato, senza 

entrare a scuola, riprenderà il bambino/a. 
● Uscire dal cancello da dove si è entrati, senza sostare oltre il necessario negli spazi  di 

pertinenza della scuola. 

CLASSE 5^B 
● Attendere il suono della terza campanella  alle ore 16:00, davanti all’ingresso 

stabilito. 
● All’uscita della classe, un genitore o un adulto maggiorenne da lui delegato, senza 

entrare a scuola, riprenderà il bambino/a. 
● Uscire dal cancello da dove si è entrati. 



NOTA BENE 
I genitori che all’uscita di scuola devono riprendere più figli, prima dovranno riprendere i 
bambini più piccoli, successivamente si recheranno all’uscita della classe del figlio 
maggiore. 

Le insegnanti che hanno alunni con fratelli in più classi, dovranno attendere nella 
propria aula che i genitori vadano a riprendere prima i figli più piccoli e poi quelli più 
grandi.                                                                                                    
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