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PROTOCOLLO SCUOLA PRIMARIA  

“COLLODI 2" 

a.s. 2021 / 2022 
 

La Scuola Primaria “Collodi 2”, situata nel quartiere di San Sisto, occupa parte del piano 

seminterrato dell’edificio scolastico di Strada Lacugnano n.53, è circondata da un ampio 

giardino, a cui si può accedere attraverso tre entrate: un cancello principale che si apre sulla 

Strada Lacugnano e due cancelli secondari che danno su Via delle Muse. Di queste entrate 

uno dei due cancelli di via delle Muse dà l’accesso diretto alla scuola.  

In essa ci sono otto aule e di queste sette sono occupate da classi. È presente anche una 

palestra con entrata indipendente. All’interno della scuola per gli alunni ci sono un bagno con 

4 sedute nei pressi dell’ingresso e uno con 2 sedute nel salone adibito a refettorio, mentre per 

il personale scolastico ci sono due bagni, uno accanto all’ingresso e un altro nel salone della 

mensa, adiacente a quello dei bambini delle classi prime. 

Tutte le classi seguiranno appositi percorsi per raggiungere le varie parti della scuola e 

l’ingresso, come indicato dalla segnaletica verticale e orizzontale predisposta. 

 

NORME DI COMPORTAMENTO PER ENTRARE A SCUOLA 
 

La mattina gli alunni entrano nelle pertinenze della scuola dagli accessi stradali nel seguente 

modo: 

Classi 2B e 5B: entrano dal cancello di Strada Lacugnano n.53.Le classi si fermeranno nei 

punti di raccolta indicati da apposita segnaletica verticale ed orizzontale sul terrazzo 

antistante l’ingresso della scuola media in attesa della campanella 

Classi 4B - 3B - 3C e 1B : entrano dal cancello di via delle Muse e si fermano nei punti di 

attesa collocati nel giardino prospiciente l’ingresso della Scuola Collodi 2. 

Tutti gli alunni possono essere accompagnati da un solo genitore o da un suo delegato. 

Tutti dovranno indossare la mascherina. 

Ore 7.55: gli alunni e gli accompagnatori, raggruppati per classi, occuperanno i punti di 

raccolta assegnati; 

ore 8.00: suonerà la campanella d’inizio delle attività didattiche e gli alunni che entrano dal 

cortile interno avranno accesso diretto alle rispettive aule avvicinandosi all’insegnante della 

prima ora al quale i genitori o delegati li lasceranno secondo il seguente ordine: 

5B ore 8.00 

2B ore 8.03 

Gli alunni che invece accedono dall’ingresso principale entreranno secondo il seguente 

ordine: 

4B ore 8.00 

3B ore 8.03 



 

 

3C ore8.06 

1B ore 8.09. 

Ciascun gruppo manterrà la distanza di 2 metri dal gruppo che lo precede e aspetterà 

l’allontanamento degli alunni del gruppo precedente prima di avvicinarsi a propria volta 

all’insegnante. 

Per tutto il tempo di permanenza all’interno degli spazi di pertinenza della scuola, devono 

rigorosamente essere rispettate le misure di prevenzione e contenimento del rischio di 

contagio da SARS – COV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di almeno 1 metro, 

lavaggio delle mani, etc.). 

Genitori o delegati e alunni sono tenuti a seguire il percorso loro assegnato dall’accesso 

stradale al punto di attesa. Si raccomanda di limitare la permanenza nelle pertinenze della 

scuola al tempo strettamente necessario. 

 

 

NORME DI COMPORTAMENTO DURANTE L’ORARIO SCOLASTICO 
 

Spostamenti all’interno dell’edificio 

● Indossare la mascherina chirurgica o FFP2 per spostarsi all’interno dell’edificio. 

● Seguire la segnaletica orizzontale per raggiungere bagni, aule e palestra. 

● Evitare rigorosamente situazioni di promiscuità tra alunni di classi diverse. 

Comportamenti all’interno delle aule 

● Disinfettare le mani prima di entrare in classe 

● Indossare sempre la mascherina chirurgica o FFP2 all’interno dell’aula  

● Mantenere il distanziamento di un metro tra gli alunni ove logisticamente possibile 

● Mantenere il distanziamento di due metri tra personale scolastico e alunni 

Disposizione classi  

● I B aula N° 5; 

● II B aula N°6 

● III B: aula N°3 

● III C: aula N° 2 

● IV B: aula N°1 

● V B: aula N°4 

 

 

Destinazione d’uso delle altre aule 

● Isolamento COVID19: aula N°8 

Utilizzo dei servizi igienici 

● Le classi utilizzeranno i bagni adiacenti all’ingresso principale della scuola. 

● I due bagni presenti nel refettorio verranno utilizzati dalle classi che consumeranno il 

pasto in mensa.  

 



 

 

ORGANIZZAZIONE MENSA 

La mensa sarà organizzata in due turni: 

 

Primo turno 

 

Ore 12.00 – 12.45: le classi 1B e 2B consumeranno il pasto nella mensa e andranno a lavare 

le mani nei bagni del refettorio, la classe 3C consumerà il pasto in aula e mentre verrà 

sanificata l’aula, andrà a lavare le mani alle ore 11:50 nei bagni adiacenti all’ingresso 

principale. 

 

Secondo turno 

 

Ore 13.00 – 13.45: le classi 4B e 3 B consumeranno il pasto nella mensa e andranno a lavare 

le mani nei bagni del refettorio, la classe 5B consumerà il pasto in aula e mentre verrà 

sanificata l’aula, andrà a lavare le mani alle ore 12.50 nei bagni adiacenti all’ingresso 

principale. 

 

 

 

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI  

ENTRATA POSTICIPATA E USCITA ANTICIPATA 

Entrata in ritardo 

● In caso di entrata in ritardo si potrà utilizzare solo l’ingresso principale. Il genitore, o 

un adulto maggiorenne da lui delegato, dopo aver atteso che tutte le classi siano 

entrate, potrà accedere all’edificio e, dopo aver disinfettato le mani, firmerà il registro 

posto sul tavolo senza spostarsi in altri spazi. 

N.B. L’entrata in ritardo deve essere un evento assolutamente eccezionale. 

 

 

 

 

Uscita anticipata 

● In caso di uscita anticipata, si potrà utilizzare solo l’ingresso principale. Il genitore, o 

un adulto maggiorenne da lui delegato, dopo aver disinfettato le mani, firmerà il 

registro posto sul tavolo senza spostarsi in altri spazi. 

 

NORME DI COMPORTAMENTO PER USCIRE DA SCUOLA 
 

Anche all’uscita è consentito ad un solo genitore/delegato di riprendere gli alunni. I 

genitori o loro delegati attenderanno l’uscita degli alunni negli stessi punti di attesa assegnati 

per l’entrata e si avvicineranno solo su chiamata dell’insegnante dell’ultima ora. 

 

Dal giorno 13 al giorno al 17 settembre 

Dalle ore 12.55 alle ore 13:00 i genitori o gli adulti delegati si posizioneranno nei vari punti 

di attesa; 



 

 

alle ore 13:00 suonerà la campanella di fine delle attività didattiche e i bambini delle classi 

che usciranno dal cortile interno saranno affidati dalle/gli insegnanti ai genitori secondo 

questo ordine: 5B, 2B; 

le classi che usciranno dall’ingresso principale si avvicineranno all’uscita in fila indiana 

secondo questo ordine: 4B, 3B, 3C e 1B. 

Nei percorsi verso l’uscita, bambini e insegnanti indosseranno rigorosamente la mascherina. 

I genitori o delegati osserveranno rigorosamente le misure di prevenzione e contenimento del 

rischio di contagio da SARS – CoV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di almeno 1 

metro, lavaggio delle mani, etc.). 

Dal giorno 20 al giorno al 24 settembre 

Dalle ore 13.55 alle ore 14:00 i genitori o gli adulti delegati si posizioneranno nei vari punti 

di attesa; 

alle ore 14:00 suonerà la campanella di fine delle attività didattiche e i bambini delle classi 

che usciranno dal cortile interno saranno affidati dalle/gli insegnanti ai genitori secondo 

questo ordine: 5B, 2B; 

le classi che usciranno dall’ingresso principale si avvicineranno all’uscita in fila indiana 

secondo questo ordine: 4B, 3B, 3C e 1B. 

Nei percorsi verso l’uscita, bambini e insegnanti indosseranno rigorosamente la mascherina. 

I genitori o delegati osserveranno rigorosamente le misure di prevenzione e contenimento del 

rischio di contagio da SARS – COV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di almeno 1 

metro, lavaggio delle mani, etc.). 

 

Dal giorno 27 settembre   

Dalle ore 15,55 alle ore 16.00 i genitori o gli adulti delegati si posizioneranno nei vari punti 

di attesa; 

alle ore 16.00 suonerà la campanella di fine delle attività didattiche e i bambini delle classi 

che usciranno dal cortile interno saranno affidati dalle/gli insegnanti ai genitori secondo 

questo ordine: 5B,2B; 

le classi che usciranno dall’ingresso principale si avvicineranno all’uscita in fila indiana 

secondo questo ordine: 4B, 3B, 3C e 1B. 

. 

Nei percorsi verso l’uscita, bambini e insegnanti indosseranno rigorosamente la mascherina. 

I genitori o delegati osserveranno rigorosamente le misure di prevenzione e contenimento del 

rischio di contagio da SARS – COV – 2 (utilizzo di mascherine, distanziamento di almeno 1 

metro, lavaggio delle mani, etc.). 

Genitori o delegati e alunni sono tenuti a seguire il percorso loro assegnato dall’accesso 

stradale al punto di attesa. Si raccomanda di limitare la permanenza nelle pertinenze della 

scuola al tempo strettamente necessario. 

I genitori o delegati che all’ingresso o uscita devono accompagnare più figli, attenderanno il 

suono della campanella di inizio attività nel punto di attesa assegnato alla classe di uno dei 

figli, avendo cura di mantenere rigorosamente la distanza di sicurezza. 

 


