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PROTOCOLLO  SCUOLA  DELL' INFANZIA 

"DON LORENZO MILANI" 

a.s. 2021/2022 

 
 

La scuola dell'infanzia "Don Lorenzo Milani" è situata nel quartiere di San Sisto in Via Tommaso 

Albinoni. 

L'edificio è disposto su un unico piano e dispone di un ampio giardino. 

All'edificio si accede attraverso un cancello principale situato lungo Via T.  Albinoni; esiste 

anche un cancello secondario che, dal giardino scolastico, si apre direttamente sull' adiacente  PEDO 

PARK ex "Parco del Riccio". 

La scuola, che al momento accoglie 61 bambini/e divisi in tre sezioni omogenee, dispone di   un 

ampio salone, quattro aule con accesso diretto al giardino, un refettorio, un’aula  polivalente,  una 

palestra in comune con la scuola primaria “B.CIARI”, servizi igienici per bambini (n.3)  e  personale 

(n.2),  locali di servizio (lavanderia, locale per lo sporzionamento dei pasti, spogliatoio del personale 

ATA,  due  piccoli  locali  utilizzati  come   ripostiglio). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



Orario di funzionamento 

 

La struttura funziona dal lunedì al venerdì secondo il seguente orario: 

 

 

Orario di funzionamento 

 

Orario 

Entrata 

 

Orari refezione 

 

Orari Uscita 

Orario 

massimo 

entro cui 

riprendere i 

bambini* 

 

 

Dal 13  al 17 

Settembre 

2021 

 

 

Ore 

8.00 – 13.00 

 

Dalle 

8.00 alle 

9.00 

 

Colazione: 

09.00- 9.30 

 

 

Dalle 12.15 alle 13.00 

 

Ore 12.55 

 

Dal 20 al 24 

Settembre 

2021 

 

 

 

Ore 

8.00 – 14.00 

 

Dalle 

8.00 alle 

9.00 

 

Colazione: 

09.00- 9.30 

 

Pranzo: 

12.00-13.00 

1^ Uscita    
Dalle 11.45 alle 12.00 

Per i bambini che non 

usufruiscono del servizio 

mensa 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ore 13.55 
2^ Uscita    
Dalle 13.15 alle 14.00 

 

 

Dal 27 

Settembre 

2021 

 

Ore 

8.00 – 16.00 

 

Dalle 

8.00 alle 

9.00 

 

Colazione: 

09.00- 9.30 

 

Pranzo: 

12.00-13.00 

1^ Uscita    
Dalle 11.45 alle 12.00 

Per i bambini che non 

usufruiscono del servizio 

mensa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ore 15.55 

2^ Uscita    
Dalle 13.00 alle 13.45 

Dopo pranzo 

 

3^ Uscita    
Dalle 15.30 alle 16.00 

 

 
*Vista la particolare situazione, i genitori sono tenuti ad arrivare 5 minuti prima della chiusura della 

scuola per dare la possibilità al personale scolastico di preparare il bambino, accompagnarlo all'uscita, 

chiudere il plesso e iniziare la sanificazione dei locali scolastici subito dopo l’uscita degli alunni e del 

personale docente. 
 
Al fine di non interferire con il buon andamento dell’organizzazione della scuola, i genitori sono tenuti 

ad osservare tassativamente la puntualità rispettando gli orari stabiliti per l’ingresso e per l’uscita. 

 

 

 

 

 

 



 

MODALITA'  DI  INSERIMENTO  DEI  BAMBINI  NUOVI  ISCRITTI 

 
Per  garantire  un buon inserimento dei bambini nel nuovo ambiente scolastico,  favorire la 

conoscenza della scuola, delle maestre e del personale, tenuto conto dell' attuale situazione,  si 

procederà come segue:   

 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA 

 

Orario per i bambini vecchi iscritti:  dalle 8.00 alle 13.00 

I bambini nuovi iscritti saranno divisi in tre gruppi e  osserveranno  i seguenti orari: 

• 1° gruppo  dalle    8.00   alle     9,30 

• 2° gruppo  dalle    9.45   alle   11,15 

• 3°gruppo  dalle   11,30   alle   13,00 

 

 

DAL SECONDO GIORNO 

L' ingresso sarà regolare per tutti.   

Dove necessario, saranno concordati con le famiglie tempi di permanenza graduali e 

personalizzati 

 

 

NORME  DI  COMPORTAMENTO  PER   ENTRARE  A  SCUOLA 

 

La mattina i bambini dovranno essere accompagnati da un solo genitore o da un suo delegato che, 

nel rispetto delle regole generali di prevenzione dal contagio, è tenuto all' uso della mascherina e a 

rispettare il distanziamento di almeno 1 metro per tutto il tempo di permanenza all' interno degli spazi 

di pertinenza della scuola. 

Il tempo di permanenza dei genitori all' interno degli spazi di pertinenza della scuola deve essere  

ridotto al minimo necessario. 

Non è consentito l' accesso dei genitori all' interno dell' edificio scolastico. 

Non è consentito portare da casa giochi o altri oggetti 

 

SEZIONE  "A" 
 

• Entrare dal cancello che si apre sul PEDO PARK  ex "Parco del Riccio" 

• Passando per il vialetto che attraversa il giardino,  accompagnare i bambini davanti alla 

porta-finestra della propria classe contraddistinta con il cartello  SEZ. "A" 

• Dalle 8,00  alle  9,00  un' insegnante accoglierà i bambini e li farà entrare in classe. 

• In caso di affollamento, i genitori attenderanno nella zona assegnata il proprio turno per 

poter far entrare i bambini in classe 

• Uscire da dove si è entrati   

SEZIONE  "C" 

 

• Entrare dal cancello che si apre su Via  T. Albinoni 

• Seguire il percorso indicato dalla segnaletica e raggiungere l' ingresso principale 

• In caso di affollamento, i genitori, rispettando il dovuto distanziamento, attenderanno  il  

proprio turno per poter far entrare i bambini a scuola 

• Dalle 8,00 alle 9,00 la collaboratrice scolastica accoglierà i bambini e li  accompagnerà in 



classe. 

• Uscire da dove si è entrati seguendo il percorso indicato per l' USCITA 

 

SEZIONE  "D" 

 

• Entrare dal cancello che si apre sul PEDO PARK  ex "Parco del Riccio" 

• Passando per il vialetto che attraversa il giardino,  accompagnare i bambini davanti alla 

porta-finestra della propria classe contraddistinta con il cartello  SEZ. "D" 

• Dalle 8,00 alle 9,00 un' insegnante accoglierà i bambini e li farà entrare in classe. 

• In caso di affollamento, i genitori attenderanno nella zona assegnata  il  proprio  turno  per  

poter  far  entrare  i  bambini  in  classe 

• Uscire da dove si è entrati 

 

 

INDICAZIONI IGIENICO-SANITARIE 

E'  fondamentale  ricordare che dovrà essere scrupolosamente osservato l' auto-monitoraggio delle 

condizioni di salute sia del minore che dei componenti del nucleo familiare.   In caso di sintomatologia 

sospetta COVID-19  del minore  o  di un componente del nucleo familiare o convivente, il bambino 

non dovrà accedere alla scuola dell'infanzia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

NORME  DI  COMPORTAMENTO  DURANTE  L' ORARIO  SCOLASTICO 
 

Per evitare situazioni di promiscuità tra bambini di sezioni diverse, il plesso è stato riorganizzato e 

diviso in  "tre zone"  facilmente  identificabili  grazie  alla  segnaletica  orizzontale che ne delimita 

spazi e percorsi. 

Ogni sezione disporrà di un' aula,  di un refettorio e di un bagno a  proprio esclusivo utilizzo  così da 

non venire mai a contatto con gli altri gruppi. 

Arredi e giochi saranno opportunamente sanificati. 

Per evitare lo spostamento all' interno del salone, i bambini appenderanno zainetti e giacchetti agli 

appendiabiti posti in  prossimità  delle  rispettive  aule. 

I bambini non indosseranno dispositivi di protezione individuali, ma sarà praticato il rito frequente 

dell’igiene delle mani. 

Le tre sezioni potranno usufruire dello spazio esterno a rotazione. 

Le aule saranno areate frequentemente. 

 

 

ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI 

(vedi planimetria allegata) 

Disposizione delle classi 

• Aula n. 2    Sez  A  ( 24 bambini/e di cinque anni) 

• Aula n. 5    Sez. C  ( 17 bambini/e  di tre anni) 

• Aula n. 4    Sez. D  (20 bambini/e di quattro anni) 

 

Destinazione d' uso delle altre aule 

• Aula n. 1  refettorio  Sez  A 

• Aula n. 6  refettorio  Sez. C 

• Aula n. 3  refettorio  Sez. D 

 

Utilizzo dei servizi igienici 

• Bagno n. 1  Sez. C 

• Bagno n. 2  Sez. D 

• Bagno n. 3  Sez. A 

• Bagno n. 4 Personale ATA 

• Bagno n. 5 Docenti 

 

 Il locale identificato come  "Spazio n.1"   accoglierà la Stanza Covid 

 

 

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI 

ENTRATA POSTICIPATA E USCITA ANTICIPATA 

Entrata in ritardo 

• In caso di entrata in ritardo si potrà utilizzare  solo  l' ingresso  principale. 

Il genitore o suo delegato, dopo aver disinfettato le mani, firmerà il registro posto sul tavolo all' 

ingresso senza spostarsi in altri spazi 

 

 

Uscita anticipata 

• In caso di uscita anticipata si potrà utilizzare  solo  l' ingresso  principale. 

Il genitore o suo delegato, dopo aver disinfettato le mani, firmerà il registro posto sul tavolo 



all' ingresso senza spostarsi in altri spazi 

 

N.B.  L' entrata  in  ritardo  deve  essere  un  evento  assolutamente  eccezionale 

NORME  DI  COMPORTAMENTO  PER  USCIRE  DA  SCUOLA 

 

 

SEZIONE  "A"   
 

• Entrare dal cancello secondario che  si  apre  sul PEDO PARK  ex "Parco del Riccio" 

• Passando per il vialetto che attraversa il giardino raggiungere la porta- finestra della 

classe  e,  senza entrare nella scuola, riprendere il bambino 

• In caso di  affollamento, attendere nella zona di attesa assegnata il proprio  turno per  

potersi  avvicinare alla porta-finestra 

• Uscire da dove si è entrati 

 

 

SEZIONE  "C" 

• Entrare dal cancello principale che si apre su Via  T. Albinoni 

• Seguire il percorso indicato dalla segnaletica e raggiungere l' ingresso della scuola 

• Attendere, senza entrare a scuola,  che la collaboratrice scolastica accompagni il 

bambino all' uscita 

• In caso di affollamento, i genitori, rispettando il dovuto distanziamento, attenderanno  

il  proprio turno per poter riprendere i bambini 

• Uscire da dove si è entrati seguendo il percorso indicato per l' USCITA 

 

SEZIONE  "D" 

• Entrare dal  cancello  principale che  si  apre  sul PEDO PARK  ex "Parco del Riccio" 

• Seguire il percorso indicato  dalla  segnaletica  fino davanti la porta-finestra  della 

classe  e,  senza entrare nella scuola, riprendere il bambino 

• In caso di affollamento, attendere nella zona di attesa assegnata il proprio 

turno per  potersi  avvicinare  alla porta-finestra 

• Uscire da dove si è entrati 

 

 

 

 

 

 

 
 



 


